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パソコンデータ入力競技

公開課題（説明資料）
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競技の説明をします。
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課題１ アンケート入力 30分
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課題１をイメージ図で説明しますアンケート用紙 No5

アンケート用紙 No4

アンケート用紙 No3

アンケート用紙 No2

アンケート用紙 No1

選手

アンケート入力表

選手に配付します、紙のアンケート用紙
の内容をパソコン内のアンケート入力表
に記入します。アンケートは50枚以上を
予定しています。

アンケート用紙、アンケート入力表の例を次ページに示します

No50以上を予定

イメージ図です



アンケートにご協力くださいますようにお願いします。 No 2
１．何を購入されましたか?１つだけお選びください。　 回答欄 2
１．文具 ２．キッチン用品 ３．洗濯用品 ４．風呂用品 ５．玄関用品

６．収納用品 ７．リビング用品 ８．トイレ用品 ９．屋外用品 １０．その他

２．ご購入された商品は何でお知りになりましたか？１つだけお選びください。　回答欄 2
１．新聞 ２．テレビ ３． ラジオ ４．雑誌 ５．その他情報誌

６．折込広告 ７．車内広告 ８．Ｗｅｂ ９．その他広告
10．ご家族、ご友
人

３．購入された理由は何ですか？１つだけお選びください。　 回答欄 2

回答欄 2

１．大変満足
４．たいへ
ん不満

５．よろしければ、お客様について、お教えください。

5. ① フリガナ 回答欄

5. ② 氏名 回答欄

5. ③ 性別 １．男性 2. 女性 回答欄 1
5. ④ 年齢 回答欄 3

1. 10代 2. 20代 3. 30代 4. 40代
5. 50代 6. 60代 7. 70歳以上

5. ⑤ 職業 回答欄 5
1. 小学生 2. 中高生 3. 短・専門・大学生 4. 管理職
5. 事務職 6. 専門・技術職 7. 販売・サービス業 8. 建設業

9. 工場勤務 10. 主婦・主夫 11. 無職 12. その他

5. ⑥ 電話番号 回答欄

5. ⑦ メールアドレス 回答欄 m-i zawabynzl @osaka. co. j p

イザワ　ミツオ
伊澤　光雄

073-293-1234

４．友人が使っていたから ５．今使っているものが古くなったから ６．その他

４．ご購入した商品は満足いただけましたでしょうか？

３． どちらかといえば不満足２．まあまあ満足

アビリン雑貨店　お客様アンケート

いつもご利用いただき誠にありがとうございます。

１．商品がきにいったから ２．値段が手ごろだったから ３．家族にすすめられたから

印刷用
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課題１ アンケート入力用紙 例

アンケートにご協力くださいますようにお願いします。 No 1
１．何を購入されましたか?１つだけお選びください。　 回答欄 1
１．文具 ２．キッチン用品 ３．洗濯用品 ４．風呂用品 ５．玄関用品

６．収納用品 ７．リビング用品 ８．トイレ用品 ９．屋外用品 １０．その他

２．ご購入された商品は何でお知りになりましたか？１つだけお選びください。　回答欄 1
１．新聞 ２．テレビ ３． ラジオ ４．雑誌 ５．その他情報誌

６．折込広告 ７．車内広告 ８．Ｗｅｂ ９．その他広告
10．ご家族、ご友
人

３．購入された理由は何ですか？１つだけお選びください。　 回答欄 1

回答欄 1

１．大変満足
４．たいへ
ん不満

５．よろしければ、お客様について、お教えください。

5. ① フリガナ 回答欄

5. ② 氏名 回答欄

5. ③ 性別 １．男性 2. 女性 回答欄 1
5. ④ 年齢 回答欄 2

1. 10代 2. 20代 3. 30代 4. 40代
5. 50代 6. 60代 7. 70歳以上

5. ⑤ 職業 回答欄 4
1. 小学生 2. 中高生 3. 短・専門・大学生 4. 管理職
5. 事務職 6. 専門・技術職 7. 販売・サービス業 8. 建設業

9. 工場勤務 10. 主婦・主夫 11. 無職 12. その他

5. ⑥ 電話番号 回答欄

5. ⑦ メールアドレス 回答欄 t at e@por i . com

タテヤマ　マモル
立山　守

077-226-1111

４．友人が使っていたから ５．今使っているものが古くなったから ６．その他

４．ご購入した商品は満足いただけましたでしょうか？

３． どちらかといえば不満足２．まあまあ満足

アビリン雑貨店　お客様アンケート

いつもご利用いただき誠にありがとうございます。

１．商品がきにいったから ２．値段が手ごろだったから ３．家族にすすめられたから

印刷用

イメージ図です
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選手

No50以上の予定

課題１ アンケート入力表 例

No ①1 ②1 ③1 ④1 ⑤1 ⑤2 ⑤3 ⑤4 ⑤5 ⑤6 ⑤7

1 1 1 1 1 タテヤマ　マモル 立山　守 1 2 4 077-226-1111 tate@pori.com

2 2 2 2 2 イザワ　ミツオ 伊澤　光雄 1 3 5 073-293-1234 m-izawabynzl@osaka.co.jp

3 3 3 3 3 ワダ　シンイチ 和田　信一 1 2 6 0244-85-4321 wada@osaka.co.jp

4 9 9 5 4 ナカニシ　カズオ 中西　和雄 1 3 7 0595-44-5050 nakanishi@abc.ne.jp

5 10 10 5 2 タナカ　ヨウコ 田中　陽子 1 7 8 0248-66-5555 tanaka-youko@pori.com

イメージ図です



指示書
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課題２ 請求書の作成 30分

選手

請求書

選手に配付します、紙の見積書と同じも
のを指示書の条件に従い、ＰＣ上で作成
します。

配置、フォントの指定、
合計金額を計算 等

イメージ図です
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課題３ ワード文書修正 30分

選手
選手

1.名称

愛称とＬて｢アビリンピッ
ク｣を使っています。｢アビ
リンヒック｣は(ＡＢＩしＩＴＹ・
能力)と｢オリンピック｣ＯＬ
ＹＮＰＩＣＳ)を合わせたも
のです。

1.名称

愛称として｢アビリンピッ
ク｣を使っています。｢アビ
リンピック｣は(ＡＢＩＬＩＴＹ・
能力)と｢オリンピック｣ＯＬ
ＹＭＰＩＣＳ)を合わせたも
のです。

1.名称

愛称として｢アビリンピッ
ク｣を使っています。｢アビ
リンピック｣は(ＡＢＩＬＩＴＹ・
能力)と｢オリンピック｣ＯＬ
ＹＭＰＩＣＳ)を合わせたも
のです。

比較

修正

選手に配付する紙の文書 ＰＣ上の文書 修正後の文書

比較し紙の文書の
とおりに修正する

PC上のデータと配付された紙の文章を比較し
間違いの箇所を修正します。

●文章の文字数は大体１５０
０～２０００を予定しています。

●修正する文字は「ふりがな」
「カタカナ」「アルファベット」
「数字」などです。

イメージ図です


